
 

 À  P R O P O S  

D E  M O I 

  

LINE ITSOUKIGHA 
GESTIONNAIRE ADMINISTRATIVE 

EXPERIENCE 
Comptable Stage (VDB & Associes) 

(4 janvier au 4 février 2022) 

 Enregistrement comptable (achat, vente, immobilisation) 

 Saisie de déclaration de TVA 

 Rapprochement bancaire et lettrage 

 

Assistante De Direction (Jardins Henriville) Maison De 

Retraite.  

(25 mai au 25 juin2021) 

 Gestion des commandes. 

 Saisie des déclarations à l’URSSAF. 

 Saisie des contrats de travail sur SAP. 

 Saisie des chèques. 

 L’inventaire de stock alimentaire. 

 

Assistante Administrative (Vsdm)Editeur De Logiciel. 

(11 novembre au 20 décembre 2019) 

 Saisie et vérification des notes de frais du personnel. 

 Saisie et mise à jour du fichier du personnel. 

 Saisie des attestations des techniciens (fichier en publipostage, carte pro). 

 Mise à jour du planning des RRT + congés. 

 Gestion du dossier personnel. 

 

Assistante De Direction (Université Picardie Jule Verne) 

(11 juin au 29 juin 2018) 

 Saisie de bon de commande, bon de livraison et factures. 

 Archivage des dossiers des étudiants. 

 Saisie du planning du laboratoire. 

 

 

COMPETENCE  

 

Je suis une étudiante de 23 ans en BTS 

Comptabilité Gestion, passionnée de 

football et jouant en club. 

Si J’ai la chance de vous rejoindre, je 

vous apporterai mon dynamisme, ma 

rigueur, mon esprit d’équipe et ma 

grande volonté d’apprendre.   

 

 C O N T A C T   

 Linepambo13@gmail.com 
  

 
06 23 00 42 13 

  

Amiens 

 

 

 É D U C A T I O N  

 

 
LYCEE SAINT REMI AMIENS 
Bts Comptabilité Gestion 

2020 – 2022 

 

 
LYCEE SAINT REMI AMIENS 
Baccalauréat professionnel 

2019 – 2020 

 

 

 

 

 

CENTRE D’INTERET 
 FOOTBAL CLUB (AFA) 

 Animatrice des séjours adapté. 

 Bénévole au secours populaire 

 

Réactivité 

Sens de l’organisation  

Pack office 

Curiosité  


