
Laurence MARCHEIX 
18 rue Lindbergh – Appt 66 
59139 WATTIGNIES 
06 03 57 48 75 
42 ans, célibataire 
Permis B et véhicule personnel 
 

COMPÉTENCES 

 
Administration 
 
- Gestion d’un Service COURRIER, de documents administratifs, fournitures, plannings 
- Saisie et envois de courriers, archivage. Relance Clients et Fournisseurs 
 
Accueil Informatique 
 

- Accueil physique et téléphonique du public WORD,  EXCEL, ACCESS (niveau scolaire) 
 

EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES 

 
Du 14.09.21 au 28.02.22 Employée Administrative à la MUTUELLE CHEMINOTS NORD à LILLE 
 

Du 02.10.20 au 10.09.21 Assistante Administrative chez CASTORAMA France à TEMPLEMARS 
 
Du 05.12.18 au 04.01.19 Factrice au Centre Service Courrier à VILLENEUVE D’ASCQ 

 
Du 05.02.18 au 21.08.18 Secrétaire Accueil au Lycée Privé OZANAM de LILLE 
 

Du 20.09.17 au 31.12.17 Factrice intérimaire Centre Service Courrier à VILLENEUVE D’ASCQ 
 

Du 08.03.17 au 30.06.17 Reprographe au Lycée Privé OZANAM de LILLE 
 
De Déc 2014 à Sept 2017 Surveillante d’examens intérimaire pour HEI ISA ISEN IESEG SKEMA 
 
Du 15.09.14 au 28.11.14 Employée administrative chez WORLDLINE à SECLIN 
 

Du 20.03.13 au 30.07.13 Assistante chez COFELY à MARCQ EN BAROEUL 
 
Du 05.09.11 au 31.12.12 Employée COURRIER à l’INPI de LILLE 
 
Du 06.06.11 au 05.08.11 Employée administrative chez BENEDICTA à SECLIN 
 

Du 06.01.11 au 22.03.11 Agent logistique Courrier chez CM-CIC Services à VERLINGHEM 
 
Du 04.10.10 au 03.12.10 Opératrice de saisie chez CWT France à V. D’ASCQ 
 
Du 26.01.10 au 30.04.10 Assistante chez COFELY à LESQUIN 
 
Du 01.07.07 au 30.04.09 Employée COURRIER intérimaire à l’INPI de LILLE 
 

Du 05.02.07 au 25.05.07 Employée administrative chez BUREAU VERITAS à V. D’ASCQ 
 
Du 01.02.06 au 31.12.06 Employée administrative chez SOCOTEC INDUSTRIES à SECLIN 
 
Du 10.01.05 au 31.07.05 Secrétaire à l’U.S.T.L. à V. d’ASCQ 
 

Du 01.07.03 au 30.04.04 Agent Contractuel à la Faculté de Pharmacie de LILLE 
 
Du 13.11.02 au 31.01.03 Secrétaire à la D.R.P.J.J. de LILLE 
 
Du 01.01.01 au 31.12.01 Agent administratif à la CAISSE ORGANIC de LILLE 
 

FORMATION 

 
1998 Baccalauréat Professionnel Secrétariat 
1996 BEP Communication Administrative et Secrétariat 

 


